VELDHUIS Verzekeringsinzicht
Handleiding: gebruiker toevoegen

ADVIES

1. Login via www.verzekeringsinzicht.nl
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2. In het linker menu kunt u onderaan het submenu ‘beheer’ uitklappen.

3. Kies dan voor ‘gebruikers’.
Er opent een overzicht van alle personen die toegang hebben op het bedrijfsaccount.
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4. Vervolgens kiest u rechtsboven de lijst voor ‘toevoegen’.
Er opent een scherm waar u de naam, het e-mailadres en telefoonnummer van de
gebruiker kunt invoeren. Ook kunt u hier zelf aangeven wat die persoon mag zien
en/of wijzigen in uw bedrijfsaccount.

5. Als hoofdgebruiker, houdt u ten alle tijden zelf het beheer over de gebruikers: via het
gebruikersoverzicht kunt u gebruikers bewerken (gegevens of rechten wijzigen) of
deactiveren.
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